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O2.ROLE W ZESPOLE REDAKCYJNYM
JAK LEGALNIE ZAŁOŻYĆ QMAM ? O8.

Na początku trzeba podjąć decyzję o tym jaki będzie charakter Waszego tytułu, czyli jego:

 forma edytorska  - określcie proporcje tekstu do zdjęć - w qmamie odpowiada  
 za to wybór odpowiedniej makiety. Zdecydujcie też, czy Wasza gazeta  
                    ukazywać się będzie w kolorze czy w czerni i bieli;
 
 założenia wydawnicze - wybierzcie format dla swojego tytułu - w przypadku  
 qmama najwygodniejszy to A5 (połowa strony A4, tzw. "format zeszytowy").  
 Określcie częstotliwość z jaką będzie się ukazywał - oprócz podstawowego  
 miesięcznika możecie wydawać np. dwumiesięcznik lub kwartalnik - raz na 3  
 miesiące. A może pokusicie się o zrobienie tygodnika? Ważna jest też objętość  
 - pamiętajcie, że zawsze będzie to parzysta liczba stron;

 linia programowa - zdecydujcie jakie zagadnienia będziecie poruszać:  
 kulturalne, społeczne, a może ekologiczne lub sportowe? Skupicie się na życiu  
 szkoły czy miejscowości? Możecie też dowolnie mieszać tematy - wybór  
 należy do Was;

 zasięg – musicie też określić w jakim nakładzie i na jakim obszarze będzie się  
 ukazywał Wasz tytuł.

W tym momencie należy również zdecydować jak dokładnie brzmieć będzie tytuł, który 
chcecie zarejestrować.

Przed rejestracją warto jeszcze sprawdzić, czy przypadkiem nie jest już zarejestrowany 
podobny tytuł. W tym celu musicie udać się do najbliższego sądu okręgowego.

Trzecim krokiem jest wystąpienie na piśmie o rejestrację wydawnictwa do sądu 
okręgowego w miejscu zamieszkania wydawcy. Adres sądu i obszar jego właściwości 
najłatwiej poznać, odwiedzając stronę internetową Ministerstwa Sprawiedliwości.

         Wydawca to w uproszczeniu właściciel gazety. Może nim być osoba fizyczna  
         czy prawna, organ państwowy, partia albo związek wyznaniowy. To najczęściej  
         wydawca powołuje i odwołuje redaktora naczelnego (art. 25 ust. 5 prawa   
         prasowego), przysługują mu zazwyczaj prawa do tytułu, jest również pracodawcą          
         redakcji. Wydawca może być jednocześnie redaktorem naczelnym. 

W piśmie do Sądu muszą być podane: 

 tytuł pisma
 siedziba i adres redakcji
 dane osobowe redaktora naczelnego
  nazwa wydawcy 
 siedziba i adres wydawcy
 częstotliwość ukazywania się (dziennik / tygodnik / dwutygodnik / miesięcznik 
                   / kwartalnik / rocznik / inne)

 
 

Wzór wniosku znajdziecie np. na stronie Sądu Okręgowego we Wrocławiu. Siedziba i 
adres redakcji mogą być takie same jak siedziba i adres wydawcy. 

Opłata rejestracyjna wynosi 30 złotych, zaś zgodnie z art. 20 ust. 4 jeśli sąd nie rozpatrzył 
wniosku po 30 dniach od jego złożenia, można zacząć legalnie wydawać pismo.

Składając wniosek dobrze byłoby również zarejestrować domenę internetową o nazwie 
tytułu oraz za pośrednictwem kancelarii patentowej znak towarowy. Może przydać się 
kiedy Wasza redakcja „odnajdzie się” na rynku.

Kolejnym krokiem jest uzyskanie numeru ISSN czyli Międzynarodowego Znormalizow-
anego Numeru Wydawnictw Ciągłych. Z wnioskiem należy wystąpić do Biblioteki 
Narodowej  - na jej stronie znajdziecie też dokładne informacje o procedurze rejestracji.

Posiadanie znaku ISSN związane jest z wielkością podatku VAT przy sprzedaży 
egzemplarzowej (jeśli prowadzicie działalność gospodarczą) oraz z otrzymaniem kodu 
kreskowego na tę sprzedaż. Bez Kodu Kreskowego czasopismo nie będzie przyjmowane 
w sieci jakiegokolwiek kolportera.

Dodatkowe informacje znajdziecie na stronach Izby Prasy www.izbaprasy.pl
Treść ustawy o prawie prasowym znajdziecie tutaj (na ustawę, na e-lekcjach)

Wydawca, który udostępnia publicznie egzemplarze publikacji na obszarze Rzeczypospo-
litej Polskiej lub za granicą, obowiązany jest do nieodpłatnego przekazania uprawnionym 
bibliotekom odpowiedniej liczby egzemplarzy. 

Egzemplarze obowiązkowe obejmują nie tylko pierwsze wydanie dzieła, ale także kolejne 
wydania tego samego dzieła, dodruki i wydania specjalne. 
Lista uprawnionych bibliotek została opublikowana w Rozporządzeniu Ministra Kultury i 
Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania 
egzemplarzy obowiązkowych poszczególnych publikacji oraz zasad i trybu ich przekazy-
wania. Bibliotece Narodowej w Warszawie i Bibliotece Jagiellońskiej w Krakowie należy 
przekazać po dwa egzemplarze obowiązkowe, pozostałym bibliotekom uprawnionym — 
po jednym. Wydawca zobowiązany jest przekazać egzemplarze obowiązkowe Bibliotece 
Narodowej w ciągu 5 dni, a pozostałym bibliotekom w ciągu 14 dni od momentu 
zakończenia procesu publikacji.

Do przesyłanych egzemplarzy należy dołączyć ich wykaz w dwóch egzemplarzach. 
Zgodnie z art. 7 ustawy o egzemplarzach obowiązkowych przesyłki (niepolecone) są 
zwolnione z opłat pocztowych.  
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